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Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara

PP Nomor 39 Tahun 2007 tentang Pengelolaan Keuangan Negara/ Daerah
Peraturan Daerah Kabupaten Madiun Nomor 13 Tahun 2018 tanggal 31 Desen
tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun Anggaran 2019
Permendagri No 52 Tahun 2011 Tentang Standar Operasional Prosedur di
Lingkungan Pemerintah Provinsi dan Kabupaten/Kota

Peraturan Bupati Nomor 21 Tahun 2016 tentang Penyusunan Standart’
Operasional Prosedur

Peraturan Bupati Madiun Nomor 60 Tahun 2016 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Kecamatan Kabupaten
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Mematami konsep dasar anggaran

Memahami konsep dasar target kinerja anggaran
Mengikuti Bimtek Pengelola Keuangan Daerah
Mampu mengaplikasikan Simda Perencanaan

KETERKAITAN

PERALATAN /PERLENGKAPAN

SOP Administrasi Surat Masuk
SOP Rapat Dinas

1. Komputer
2. Program Simda Perencanaan

SOP Lakip 3. Printer
4. ATK
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila tidak dilaksanakan sesuai SOP maka mekanisme pengumpulan data
kinerja akan terhambat

Dikumpulkan ke Bapak Bupat Madiun dan ciarsipkan




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENGUMPULAN DATA KINERJA

jika tidak dikembalikan untuk dilengkapi sesuai
arahan

capaian kireria, ATK

PELAHSANA MUTU BAKU
KASUBAG
NO. KEGIATAN
cAMAT | sExcam |FPTR(KASI| “op; s |BENDAHARA/ Kelengkapan Waktu Output
& KASUBAG) STAF
PROLAP
Memerintahkan Kasubag Keuangan dan Prolap
1 [untuk menyiapkan formulir pengumpulan data _ _ Jadwal keriz L3 menit Disposist
kineria
2 &.n:%.—mvxm: formulir Pengumpulan Data Capaian vﬂ Disposiai 10 it _.;oﬂ.nc__m ,cm”w
Kinerja capeian Kinerja
Memerintahkan elaf untux membagikan formulis Koemauilic EPREM .Bvr.:m: . Forzmulir Data
3 : ; Dala capaian Kinerja, LS menil A e
pengumpulan data capaian kinerja ATK capaian Kinasja
Membagikan formulir pengumpulan data capaian Formulir pergumpulan| _ ; 3
2 3 =5 s 2 . r
. kinerja kepada Kasi dan Kasubag Data capaian Kinerja L enit Tendaciesiog
- . p ; Formulir pexgumpulan .
= isi F T iar % N A 1
5 W.onm.u_ ormulir pengumpuian data capaian U&‘ Pt cpian Xinze, B hadt m,o...m. c_z.. .Uwv..
nerja . 2 capaian Kinesja
ATK
; . . Tidak i . ] z
5 Menerima Formulir pengumpulan data capzian w— _ Formulir pergumpulan 15 menil Formulir Data
Kinerja Data capaian Kinerja capaian Kinesja
- Memerintankan stafl untuk merekap data capaian Formulir Datz capaian 10 menit Formrulir Data
Kinerja Kinerja g zapeaian Kinerja
Formulir Daiz capaian ; i
8 Merekap daza Capaian Kinerja Kinerja, ATK, 2 jam w&nwﬂ_:c;mm.: G..ﬂ:.
54 " capzian Kinerja
Romputsr, Pointer
o Menyerahkan hasil Rekapitulasi data capaian Relapitulasi Data 15 piexit Rekapitulas: Data
- Kinerja ke Kasubag Keuangan dan Prolap capaian Xinerja B capaian Kinerja
10 Melaporkan hasil rekapitulasi cata capaian Rekagitulasi Data 0 festit Rekapitulas: Data
kinerja kepada Sekretaris Kecamatan Capazian Kinzrja, ATK - Capaian kinerja
Menganalisis hasil rekaputulasi data Kinerja, jika
setuju diserahkan kepade Kasubag Keuangan z g G i 4
11 jdan Prolap untuk menyusun Laporan Kinerja, Relingtotan data L Lari S —ithasidate

capajan Kinera




o Rekapiiulasi daza
X . = T = : Dokumen Data
12 |Penyusunan Detta Kinerja > [WIM— — kinerjz, ATK, { Zhan 2 N
Komputer, Printer i Capenan. Bnerd
13 Meminta tanda tangan ke Sekretaris can Camat 1. Doxumen Data 3 st Dokumen Daza
sebagal persetujuan —ll-‘\-T l—.l\-l-l Capatan Kiner:a wEsaE Capaian Kinerja
Melaporkan Data Kinsrga Camat dan PPTK L Dzzumen Daza - Uo_x:m;.n: U.wE
14 " i . 5 = 3Jam capaian Xinerja dan
kepada Bupati dan menyimpan arsip Capaian Kiner:a arsip
Mengetahui, ﬁ
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